UBND HUYEN TAM NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHU THQ Pjc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 06/QD-THPT Tam Néng, ngay 10 thdng 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché quén ly va sir dung tai san cong
ciia Truong Tiéu hoe Phi Tho

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHU THQ

Cain ctr Ludt quan Iy, str dung tdi san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Cdan cur Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cuia Ludt quan l)?: sir dung
tc‘zj sd‘n cong; ; Nghi dinh s@ 114/2024/ND-CP ciia Chinh phu: Stta dsi, bo sung mot
56 diéu cua Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phui quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Lugt Quan Iy, sir dung tai san cong.

Céin ctr Thong tw s6 144/2018/TT-BTC ngay 29 thdng 12 nam 2017 cua
B¢ Tai chinh hudng ddn mét s6 ndi dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP
ngay 26 thang 12 ndm 2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Ludt quan Iy, st dung tai san cng;

Cén cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thi twong
Chinh phi quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy moc, thiét bi;

Céin cik Nehi quyét s6 22/2024/NQ-HPND ngay 28/12/2024 ciia HDND
Tinh quy dinh vé phdn cdp tham quyén mua siim, thué, khai thdc, xu ly tai san
céng trén dia ban tinh DPong Thdp;

Xét dé nghi cua Pho hiéu trucng phu trdch co so vat chat,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly va sir dung
tai san cong ctia Trudng tiéu hoc Phu Tho nam 2025.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Didu 3. Giao Phé hiéu truéng phu trach co s& vét chét Trudng, vién chirc
ctia Trudng tiéu hoc Phu Tho va céc c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Phong TC-KH;
- Nhu dieu 3;
- Luu VT.
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UBND HUYEN TAM NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PHUTHQ Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE QUAN LY, sff DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 04/0D-THPT, ngay 10/01/2025
ciia Truwong Tiéu hoc Phit Tho)

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Cin cir xiy dung quy ché

Cin cit Nghi dinh s 167/2017/ND-CP ngdy 26/12/2017 clia Chinh phu
quy dinh viéc sap xep lai, xr ly tai san cong;

Cén cu Thong tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014

cua B6 Tai Chinh va B6 N§i Vu quy dinh ché do tu chd, tu chiju trach nhiém vé
str dung kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan Nha nudc;

Cén cu Thong tir 86 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua BO Tai Chinh
quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuéc dé mua sim nhim duy tri hoat
déng thuong xuyén cia co quan nha nudc;

Can cua Thong tu sé 23/202023/TT-BTC ngay 25/04/2023 cua B Tai

Chinh hudéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh tai
don vi co quan t6 chirc don vi va tai san ¢ dinh do nha nudc giao cho doanh

nghiép don vi quan ly khong tinh thanh phin vdn nha nudc tai doanh nghiép;

Can cir Nghi quyet s0 22/2024/NQ-HDND ngay 28/12/2024 cuia HDND
Tinh quy dinh vé phan cap thdm quyén mua sdm,thué khai thic, xir 1y tai san
cong trén dia ban tinh Péng Thép;

Diéu 2. P6i twong, pham vi 4p dung

T4t ca can bo, cong chirc lam viéc tai co quan ¢ trach nhiém quan ly, su
dung tai san cong theo quy ché nay. ’

Pidu 3. Ngudn hinh thanh tai sin cong

Tai san céng quy dinh trong quy ché nay la tai san do Nha nuéc giao cho
don vi quéan ly st dung va ngén sach nha nudc cép.

Pidu 4. Nguyén tic quan ly, sit dung tai sin cdng

Tai sén cong tai don vi déu phai dugc giao cho céc by phén hodc ca nhan
quan ly, str dung va c6 trach nhi¢ém vai tai san dugc giao hogc phan cong quan
ly. Dong thoi, thye hién cong khai, minh bach, bao dam thue hanh tiét kiém,

chdng lang phi, phong, chdng tham nhiing.
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Vigc quan ly, sir dung tai san cong dugc giam sat, kié
vi pham phap luét vé quan ly, sir dung tai san cong phdi dugc X
nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

m tra, moi hanh vi
i ly kjp thOl

I1. NHUNG QUY PINH CU THE

Ditu 5. Quy dinh vé quén Iy, sir dung Tru s& lam viéc

Cén cir vao tiéu chuan chirc ning, nhiém vu, sé lugng cén bd, cong chirc
tai don vi dé bd tri, sap xep noi lam viéc cho cac phong quan ly, chuyén mon va
van phong

Cac phong phai dugc bo tri hop ly, gon gang, thuén loi cho can b lam
viéc; dam bao céc didu kién vé chidu sang, diéu tiét khong khi, duong truyén tin
hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy dinh.

Cén b9, cong chirc phai cé trach nhiém giir gm vé sinh chung trong cO
quan, phong lam viéc, phong hop... Khi hét gitr 1am viéc can b, coéng chirc cua
timg phong phai dong kin tat ca céac loai cira ra vao, cira s6 dé bao vé tai san
trong cac phong lam viéc

Piéu 6. Quy dinh vé quan Iy, sir dung trang thiét bj lam viée
6.1. Trang bi, mua sim tai san cong

Viéc trang bi mua sim tai san cong phai phu hop v6i chirc nang, nhiém
vu dugc giao, phu hgp véi tiéu chuin, dinh mirc va ngudn kinh phi dugc phép
sut dung; Tuan thu phu'orng thirc, trinh tu, thi tuc quy dinh tai Luit quan ly, sir
dung tai san céng va phap ludt c6 lién quan; Cong khai, minh bach, ding ché do
quy dinh va dugc Léanh dao co quan phé duyét theo dung cac quy dinh hién

hanh ciia Nha nuéc vé& mua sim tai san trong don vi.

Cudi niam, ké toan xay dung ké hoach mua sém, du tri kinh phi mua sim
va tb chirc thuc hién mua sém (néu co).

6.2. Quan ly, sir dung tai sin cong

6.2.1. Cac céan b, cong chirc phai chiu trach nhiém theo ddi, quan ly, su
dung tai san coéng thugc phong minh quan ly, stir dung nhu: May tinh, may in,
phich dién, ban ghe ti... dam béo tiét kiém chdng lang phi, néu c6 nhu ciu sir
dung, trang bi mé&i hodic hu hong thi 1ap dé nghi giri van phong (Trudng hop c6
su cd thi phai quy rd trdch nhiém ca nhén va xir ly trach nhiém vat chat theo
quy dinh tai Nghi dinh 56 118/2006/ND-CP ngay 10/10/2006 cta Chinh phu).
Vian phong c6 trach nhiém kiém tra, tong hop nhu ciu cta can bd, cong chuc va
dé xuit ké hoach mua sim trinh lanh dao duyét, tranh truong hop st dung
khong ding muc dich.

6.2.2. Quan ly, str dung dién thoai ¢6 dinh tai co quan: Dién thoai c¢b dinh
dugc lap dit 02 may tai phong van thu va phong bo phan chuyén mén dé sur
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dung chun&, Nghiém cam vige sir dung di¢n thogi cia co quan vao viéc riéng,
néu ca nhin ni\o su d\mg, di¢n thogi cua co quan 501 di céc tinh hodc goi vao
mang di ddng v& viée riéng thi phai tra tién hofic trir vao luong hang thang.

6.2.3. Quin ly, sir dyung di¢n: Khi ra khoi phong l[am vige tir 15 phut tro
Ién (I\honb con ai trong phmu,) thi phai tit cac thiét bj di¢n khong can thiét, hct
gid lam wgc phm cit n;,uon du,n T4n dyung tdi da énh sanf, va gi6 ty nhién, tét
bdt dén chiéu sang khi $0 ngudi lam vige trong phong giam.

D6 véi phon&, hop, phong tlcp din g g,lao vin thu quan ly va giir gin tai
sén; dom, thoi ¢6 trach nhi¢m mor tit may diéu hoa nhiét dg, bat dén khi cé

khach t&i hop va khi cugc hop két thuc.

6.2.4. Viéc st dung nudc: Vién chirc don vi phéi khéa van nuéce khi
dung xong, truomg hop khi m& van khong c6 nude phai khoa van lai. Néu phét
hién ro ri, hu hong;, phdi bdo ngay cho Linh dao Vin phong dé c6 bién phap
xtr ly kip thoi va sir dung nude phai tiét kiém.

Picu 7. Bio dudng, sira chira Truy s&, tai san cong

Cong chirc quan ly tai san c6 trach nhi¢m theo d6i va bao céo kip thoi khi
phat hién céc trang thiét bj hu hong dé Lanh dao xem xét, quyét dinh duy tu,
stra chira tai san va céc trang thiét bi dé.

Pitu 8. Kiém ké, bdo cdo tdi sin cong

Hang ndm, co quan lap T4 kiém ké tai san dé kiém ke, danh gia lai va tinh
hao mon ddi véi tai san co dinh va cac cong cu dung cu di mét hodc hu hong.
Pong thoi, béo céo tinh hinh quén ly, str dung tai san cong guri co quan cap trén.

Piédu 9. Thanh Iy tai sin cong

Hang nam vao ngay 31 thang 12, k& toan c6 nhiém vu két hop véi can bd
quan ly cong san kiém keé toan b tai san co quan, qua d6 phat hién thira, thleu
hu hong, tai san khong sir dung... lam tham muu trinh 1dnh dao co quan quyét
dinh xir ly.

Khi phat sinh tai san cén thanh 1y, ké toan phdi hop véi cén bd quén 1)’!
tai san lap danh muyc tai san cén thanh 1y, néu rd thoi gian sir dung, nguyén gia,
gia tri khau hao, gia tri con lai, , nguyén nhan thanh ly trinh lanh dao ra quyét
dinh thanh ly theo Nghj quyét sb 22/2024/NQ-HPND ngay 28/12/2024 ctia Hoi
dong Nhan dén tinh quy dinh.

III. TO CHU'C THU'C HIEN
Piéu 10. TS chire thue hién

Giao Hi¢u Pho phu trach phéi hop vai T6 Cong doan Truong c6 trach
nhi¢m phd bién, quan triét va td chirc trién khai thuc hién quy ché quan ly, st
dung tai san cong clia co quan dén toan thé can b, cong chirc trong don vi.
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Trong qué trinh thyce hién néu c6 vuéng mic hodc co van ban phép lgat
ctia co quan nha nude ¢ thAm quyén ban hanh lién quan dén ndi dung quy dinh
trong quy ché thi phan anh vé& Van phong dé téng hop, trinh lanh dao xem xét,
quyét dinh stra ddi, bd sung./.
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